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Na temelju ¢lanka 48. Statuta Opéine Tovarnik (Sluzbeni vjesnik Vukovarsko-srijemske
Zupanije br. 3/22), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*
br. 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o
primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* br. 95/19), na¢elnik Opéine Tovarnik, donosi

PROCEDURU
od zaprimanja do pla¢anja rauna
Red. DOGADAJ /
broj | DIJAGRAM NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
TIJEKA
Elektroni¢ki racuni se zaprimaju ptem
Fine, stavlja se prijemni pedat,
1. | Zaprimanje Referent za kompletira radun s otpremnicom, Dan zaprimanja
racuna raCunovodstveno — | odnosno zapisnikom o obavljenoj ratuna
financijske poslove | usluzi i narudZbenicom, dodjeljuje
interni broj ulazne fakture
Provodi formalnu kontrolu svih Dva (2) dana od
2. | Prijem ratuna | Referent za elemenata ra¢una i matemati¢ku dana zaprimanja
u raunovodstveno — | kontrolu, te radun daje osobi koja je racuna
radunovodstvu | financijske poslove | traZila nabavu radi obavljanja
sustinske kontrole
Provodi sustinsku kontrolu raduna: Tri (3) dana od
odgovara li fakturirana roba/ usluga i dana primitka
Primljen racun | Osoba koja je radovi stvarnoj realizaciji, jesu li racuna.
3. | dobavlja¢a od | predloZila nabavu | isporuéene usluge/robe i obavljeni Prethodno,
raunovodstva | (Nacelnik, radovi u skladu s naru¢enom prilikom
Procelnik JUO i koli¢inom i kvalitetom. Ra¢un isporuke robe ili
zaposlenici JUO odobrava potpisom i vraca referentu za | obavljene usluge
raunovodstveno-financijske poslove | ili izvedenih
radova,
obavljene su sve
prethodne
provjere.
Obrada ra¢una | Referent za Prosljeduje opéinskom nadelniku na Prema datumu
4. | ovjerenog od raunovodstveno- | odobrenje placanja. dospijeca
osobe koja je financijske poslove (najkasnije 3
predloZila dana prije




nabavu

dospijeca)

Konaéno Nakon formalne provjere, pored izjave | Prema datumu
5. | odobravanje Op¢inski nadelnik | ISPLATU ODOBRIO OPCINSKI | dospije¢a
pladanja NACELNIK svojim  potpisom | (najkasnije 1
raCuna odobrava placanje ra¢una i prosljeduje | dana prije
referentu za ratunovodstveno- | dospijeca)
financijske poslove koji vr§i pripremu
za plaanje racuna
6. | Kontiranje Referent za Razvrstavanje racuna prema kontnom | Unutar mjeseca
racuna racunovodstveno- | planu na koji se racun
financijske poslove odnosi
7. | KnjiZenje Referent za Upis racuna prema dobavljagima, Unutar mjeseca
ratuna ratunovodstveno- | vrstama rashoda, programima na koji se odnosi
financijske poslove | (aktivnostima i projektima) i izvorima
financiranja.
8. | Placanje Referent za Elektronsko pla¢anje ra¢una Prema dospijecu
raCuna prema racunovodstveno-
dospijecu financijske poslove
9. | Odlaganje Referent za Odlaganje raduna u registrator prema Unutar mjeseca
ratuna raunovodstveno- | redoslijedu na koji se odnosi
financijske poslove
10. | Izvjesce o Referent za Izrada izvje$ca o dospjelim, a Do 20.u
dospjelim, a raCunovodstveno- | neplaéenim obvezama-raGunima mjesecu
nepladenim financijske poslove za prethodni
obvezama - mjesec
radunima

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja te se objavljuje na sluzbenoj internet stranici
Op¢ine Tovamik (www.opcina-tovarnik.hr).
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