S
Eoe
REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRUEMSKA ZUPANIJA

7

. ' OPCINATOVARNIK
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 112-04/24-01/1
URBROJ: 2196-28-01-24-4
Tovarnik, 13. ozujka 2024.

Sukladno ¢&lancima 19., 28. i 29. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruénoi(regionalnoj) samoupravi proelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Tovarnik
raspisao je oglas za prijam u sluzbu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Tovarnik, na odredeno
vrijeme koji je objavljen na stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanie 8. ozujka 2024.godine,
za sljedeca radna mjesta

OPIS POSLOVA 1 PODATCI O PLACI

1. Visi referent — administrativni voditelj projekta Brinemo o vamal- 1 izvrSitelj na
odredeno vrijeme za vrijeme trajanja projekta (38 mjeseci), uz obvezni probni rad od dva
mjeseca.

Opis poslova:

» Organizacijska, funkcionalna i tehni¢ka provedba projekta
Izvjestavanje i komunikacija s partnerima
Promocija projekta u medijima
Osiguravanje strateskog fokusa projekta i ciljeva
Sastavljanje narativnih i financijskih izvjestaja
Praéenje projekta i sudjelovanje u svim fazama provedbe

Pracenje financijskih transakcija
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Ostali poslovi po nalogu progelnika i nacelnika koji su povezani projektom ~ZAZELI*

SloZenost poslova:

- stupanj slozenosti koji ukljuéuje izrazito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu
jednostavnih i precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih tehnika te vodenje
upravnog postupka i/ili rjeSavanje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadleznosti
upravnog tijela.



Samostalnost u radu:
- stupanj samostalnosti koji ukljucuje redovan nadzor nadredenog sluZbenika te njegove
upute za rjeSavanje relativno sloZenih struénih problema

Odgovomost i utjecaj na dono3enje odluka:
- stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluZbenik
radi te pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika.

Struéna komunikacija i suradnja:
- stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljucuje kontakie unutar niZih unutarnjih ustrojstventh
jedinica upravnoga tijela.

2. Referent — operativni voditelj projekta ,ZaZeli“ — Brinemo o vama!- 1 izvriitelj, na
odredeno vrijeme za vrijeme trajanja projekta (38 mjeseci), uz obvezni probni rad od dva
mjeseca.

Opis poslova:
» Identifikacija Zena i krajnjih korisnika

» Promocija projekta
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Kontrola rada zaposlenih Zena

v

Obavljanje svih kadrovskih poslova (prijave-odjave, evidencije rada, kadrovske
evidencije, godisnji, ostalo)

Distribucija letaka i plakata

Nabava i podjela sredstava za higijenu

Ostale poslove potrebne za uspje$nu provedbu projekta
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Ostali poslovi po nalogu pro&elnika i nacelnika koji su povezani projektom W~ZAZELI“

Slozenost poslova:
- stupanj sloZenosti koji ukljutuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju
primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika.

Samostalnost u radu:
- stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog sluzbenika

Odgovornost i utjecaj na donosenje odluka:
- stupanj odgovornosti koji ukljutuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik

radi, te pravilnu primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Struéna komunikacija i suradnja:



- stupanj struénih komunikacija koji ukljucuje kontakte unutar niZih unutarnjih ustrojstvenih
jedinica upravnoga tijela.

Oglas za prijem u radni odnos na odredeno vrijeme na radno mjesto Visi referent —
administrativni voditelj projekta ,,ZaZeli - Brinemo o vama!“/ Referent — operativni voditel]
projekta ,ZaZeli - Brinemo o vamal!“ objavljen je na web stranici Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje, Ispostava Vukovar dana 08. Ozujka 2024. godine te na web stranici Op¢ine
Tovarnik.

Za kandidate koji ispunjavanju formalne uvjete iz oglasa provest e se prethodna provjera znanja i
sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Pisano testiranje sastoji se od opceg i posebnog
dijela.

Listu kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa utvrdit ¢e ovo povjerenstvo po isteku
roka za prijavu te ih putem web stranice Opéine Tovarnik pozvati na prethodnu provjeru znanja
i sposobnosti

Podatci o placi:

Plaéu ViSeg referenta — administrativnog voditelj projekta ,ZaZeli - Brinemo o vama!* ¢ini
umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden odnosno
4,75 i osnovice za obracun plaée u iznosu od 286,00 Eur bruto , uvecan za 0,5% za svaku navrsenu
godinu radnog staza.

Plaéu Referenta — operativni voditelj projekta ,,ZaZeli - Brinemo o vama!* €ini umnoZak
koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden odnosno 4,00 i
osnovice za obradun pla¢e u iznosu od 286,00 Eur bruto , uvecan za 0,5% za svaku navrienu
godinu radnog staza.
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