=)
Y E‘ ' g "
A

..

REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO SRIJEMSKA ZUPANIJA

OPCINA TOVARNIK
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 112-04/23-01/08
URBROJ: 2196-28-01-23-3
Tovarnik, 07.07.2023.

Na temelju ¢lanka 19. stavka 6. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (, Narodne novine” broj 86/08, 61/11, 04/18,112/19) procelnik Jedinstvenog
upravnog odjelaobjaviuje

OPIS POSLOVA I PODATCI O PLACI ZA RADNO MJESTO REFERENTA ZA
RACUNOVODSTVO I FINANCIJE

1. OPIS POSLOVA:

0 obavlja stru¢ne poslove u svezi s materijalno-financijskim poslovanjem i provedbom proracuna,
poslove koji se odnose na knjigovodstvo, likvidaturu, blagajnu te obracun placa

PribliZan postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 20%

0 izvje$¢uje nadredene o prorac¢unskim sredstvima na Ziro-racunu,

O vrsi placanje po nalogu nadredenih,

O brine se za pravodobnost, ispravnost i to¢nost isplata,

0 vr$i obradune i pla¢anja prema ugovorima,

0 ispla¢uje naknade ¢lanovima opéinskog vijeca i predsjedniku vijeca i drugima_PribliZan

postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 20%

O vodi knjige propisane zakonom (knjiga ulaznih ra¢una, knjiga izlaznih ra¢una, bilancu prihoda
i rashoda), te obavlja sve potrebne radnje za izvrSenje istih: kontiranje, knjiZenje i usklade,

0 vodi potrebne evidencije propisane zakonom, podzakonskim aktima i op¢inskim aktima,
B pracenje naplate svih prihoda

PribliZan postotak vremena koiji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 20%

O vr$i uskladenja s poreznom upravom, financijskim institucijama i ostalim subjektima s kojima
op¢ina obavlja novéane transakcije ili druge ugovorne odnose koje se temelje na obavljanju usluga
obrac¢una, knjiZenja, kontiranja, evidentiranja i sli¢cno

O brine se o azuriranju sadrZaja na web stranici Op¢ine iz svog djelokruga rada,

PribliZan postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 10%

0 priprema nacrt Proracuna i izmjene Proracuna Op¢ine sa nacelnikom,

*Na utorden iznos osnovice za obratun place primjenjuje se fiksni tecaj konverzije utvrden uredbom Vijea EU, 1 euro = 7,53450 kuna



o organizira i sudjeluje u izradi nacrta obratuna poslovanja opcine, prema zakonskim rokovima
i brine za ispravno popunjavanje financijskih obrazaca i dostavljanje nadleZnim tijelima i institucijama,

PribliZan postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 10%

O izvr$ava poslove pri izradi izvjeS¢a i brine za njihovo dostavljanje nadleznim tijelima i
institucijama,
0 prati propise i brine o zakonitosti rada

PribliZan postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 10%

0 obavlja druge stru¢ne, opce i tehnicke poslove iz svog djelokruga i ostale poslove po nalogu
proc¢elnika

PribliZan postotak vremena koji je potreban za obavljanje naprijed nabrojanih poslova: 10%

[ 2. PODATCI O PLACI

placu referenta za ratunovodstvo i financije Op¢ine Tovarnik &ini umnoZak koeficijenta sloZenosti
poslova radnog mjesta na koje je sluZzbenik rasporeden odnosno 4, 7 i osnovice za obracun place u
iznosu od 1.800,00 kn* bruto , uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza..

PROCELNIK JEDINSTVENOG UPBAQLM\Q\G\OD]ELA

KA H’Rf
Sivan Dzun] Nag.iur.

*Na utorden iznos osnovice za obracun place primjenjuje se fiksni teCaj konverzije utvrden uredbom Vijeca EU, 1 euro = 7,53450 kuna



