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 OPĆINA TOVARNIK

 OPĆINSKA NAČELNICA
KLASA: 022-05/16-05/11
URBROJ:2188/12-03/01-16-1
Tovarnik, 28.12.2016.
Temeljem odredbe članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim

oznakama stvaralaca i primalaca akata („Narodne novine“ br. 38/88 ) te članka 48. stavak 3.   Statuta Općine Tovarnik ( Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije br. 4/13, 14/13 ), Načelnica Općine Tovarnik d o n o s i 
P L A N

klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u

uredskom poslovanju upravnih odjela i tijela Općine Tovarnik
za 2017. godinu
Članak 1.

Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske i brojčane oznake stvaratelja i primatelja
akata koji se pojavljuju u uredskom poslovanju upravnih odjela i tijela Općine Tovarnik
Članak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se kako

slijedi:
Klasifikacijska oznaka                                                                                                                      Dosje

000        Društveno ekonomski odnosi 

000-01-  općenito ……………………………………………………………………………………...01      
006       Društveno -političke organizacije
006-01 – političke stranke-općenito…………………………………………………………………...01
007         Društvene organizacije                                                           
007-01-  Udruge građana, društva, klubovi……………………………………………………………01

008         Informiranje
008-01-  Općenito……………………………………………………………………………………...01

010         Državno uređenje 

010-01 - Općenito ……………………………………………………………………………………..01

011         Donošenje i objavljivanje akata

 011-01- Općenito……………………………………………………………………………………...01

012        Ustavni propisi i statuti

012-01 – Općenito……………………………………………………………………………………..01              

010      Organizacija države   

010-01- općenito………………………………………………………………………………………01

011   Donošenje i objavljivanje propisa

011-01-općenito……………………………………………………………………………………….01

012    Ustavni propisi i statuti

012-01- općenito……………………………………………………………………………………….01

013       Delegatski sustav

013-01-  Općenito  …………………………………………………………………………………….01                                                                                                          

014        Referendum i drugi oblici osobnog izjašnjavanja

014-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

015        Teritorijalna razgraničenja

015-01 - imena ulica, trgova, gradovi, naselja, kućni brojevi………………………………………....01

016        Narodnost

016-01-  Nacionalne manjine – općenito ……………………………………………………………..01

017       Grbovi, zastave i himna
 017-01- Općenito ……………………………………………………………………………………01
019      Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez državljanstva

019-01-  Općenito …………………………………………………………………………………….01

021        Organizacija i rad Općinskog vijeća i nj radnih tijela 
021-05-  općenito……………………………………………………………………………………...01

021-05-  sazivanje sjednice vijeća…………………………………………………………………….02
021-05-  donošenje općih akata……………………………………………………………………….03

021-05-  donošenje pojedinačnih akata……………………………………………………………….04

021-05 - Imenovanja stručnih povjerenstava od strane općinskog vijeća…………………………….05

021-05-  zapisnik………………………………………………………………………………………06

021-05-  ostalo…………………………………………………………………………………………07

022           Organizacija i rad izvršnog tijela   

022-05 - Organizacija i rad Općinskog načelnika i nj  radnih tijela, općenito……………………….01

022-05-   prijedlozi općih akata Općinskom vijeću na donošenje…………...……………………….02

022-05-   Slanje Općih akata na nadzor zakonitosti……………………………………….................03

022-05-  Imenovanje stručnih povjerenstava ……………………………….………………………..04

022-05-  donošenje općih akata……………………………………………………………................05

022-05-  ostalo…………………………………………………………………………………………06

023         Organizacija i rad organa uprave 

023-05 - Organizacija i rad Jedinstvenog upravnog odjela Općine Tovarnik,općenito………………01

023-05-  predlaganje općih akata načelniku na donošenje……………………………………………02

023-05-  ostalo…………………………………………………………………………………………03

026        Organizacija i rad mjesnih odbora 

026-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01

026-01-  izbori…………………………………………………………………………………………02

026-01- ostalo………………………………………………………………………………………….03

030        Upravno poslovanje 
030-01   organizacija, metode i tehnike rada, općenito……………………………………………….01

034        Upravni postupak i upravni spor
034-01-  Općenito……………………………………………………………………………………...01

034-04 - Izdavanje uvjerenja, preporuka i drugih potvrda – općenito ………………………………..01

035         Uredsko poslovanje

035-01 – općenito……………………………………………………………………………………01

036         Arhiviranje predmeta i akata

 036-01- općenito …………………………………………………………………………………….01

038         Pečati, žigovi, potpisi i štambilji 

038-01- općenito……………………………………………………………………………………..01

041         Upravni nadzor

041-01-  općenito…………………………………………………………………………………….01

042        Inspekcijski nadzor
042-01- općenito……………………………………………………………………………………..01
052         Predstavke i pritužbe, zamolbe, inicijative, obavijesti 
052-01-  općenito…………………………………………………………………………………….01
060        Odlikovanja 
060-01- općenito……………………………………………………………………………………..01
061        Javne nagrade i priznanja 

061-01- općenito……………………………………………………………………………………..01

070        Vjerska pitanja

070-01- općenito……………………………………………………………………………………..01

080        Djelatnici Jedinstvenog upravnog odjela Općine Tovarnik 

080-01-  Općenito ……………………………………………………………………………………01

080-01 - Ocjenjivanje rada djelatnika ………………………………………………………………..02

112         Zasnivanje i prestanak rada, ugovor o djelu i dopunski rad

112-01-   Općenito ……………………………………………………………………………………01
112-01-    Planiranje prijma u službu………………………………………………………………….02
112-01-    Javni natječaj ………………………………………………………………………………03
112-01-    oglas ………………………………………………………………………………………..04
112-02-    Na neodređeno vrijeme……………………………………………………………………..01 
112-03-     Na određeno vrijeme ………………………………………………………………………01
112-04-    Ugovor o djelu………………………………………………………………………………01
112-06 - Vježbenici, pripravnici, stručno osposobljavanje i praksa…………………………………...01

113        Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada 
113-01- općenito……………………………………………………………………………………….01

113-01- evidencija radnog vremena…………………………………………………………………...02

113-01- pojedinačna rješenja o godišnjim odmorima…………………………………………...........03

113-01- pojedinačna rješenja o dopustima…………………………………………………………….04
113-01- ostalo………………………………………………………………………………………….05
114        Radni sporovi, radna disciplina, disciplinska odgovornost, povrede službene dužnosti
114-01- općenito……………………………………………………………………………………….01 

115        Zaštita na radu 

115-01- općenito……………………………………………………………………………………….01

117        Radni staž 

117-01-  općenito ……………………………………………………………………………………...01

120       Stjecanje osobnog dohotka 
120-01- općenito……………………………………………………………………………………….01
121        Ostala primanja po osnovi rada 
121-01-  općenito………………………………………………………………………………………01
130        Stručno usavršavanje, seminari, savjetovanja, ispiti  

130-01- općenito……………………………………………………………………………………….01

140        Mirovinsko i invalidsko osiguranje 

140-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01 

210        Poslovi javne sigurnosti, javni red i mir, javni skupovi 

210-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01

214        Zaštita od požara i eksplozija 

214-01- općenito………………………………………………………………………………………01

300         Privredni sustav i ekonomska politika (razvoj) 

300-01-   općenito……………………………………………………………………………………..01

302        Programi razvoja, poduzetničke zone

302-01- općenito………………………………………………………………………………...........01 

311         Zanatstvo i mala privreda 

311-01-   općenito …………………………………………………………………………………….01

320      Poljoprivreda

320-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01

320-02 - poljoprivredno zemljište …………………………………………………………………….01

321        Šumarstvo i šumsko zemljište 

321-02-  općenito……………………………………………………………………………………...01

322       Veterinarstvo
322-01- Općenito ……………………………………………………………………………………..01

325        Vodoprivreda 

325-01-   općenito……………………………………………………………………………………..01

330        Trgovina

330-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01

334         Turizam 

334-01-  općenito …………………………………………………………………………………….01

335        Ugostiteljstvo 

335-01-  općenito …………………………………………………………………………………….01

340        Promet (cestovni, željeznički, zračni)

340-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

344        Veze (poštanske, telefonske, telegrafske, radio-veze) 

344-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

350        Prostorno planiranje

350-01-  općenito ……………………………………………………………………………………...01

351        Zaštita čovjekova okoliša

351-01- općenito……………….………………………………………………………………………01

360       Građevinski poslovi 

360-01-  općenito …………………………………………………………………………………......01

361        Izgradnja objekata

361-01-  općenito……………………………………………………………………………………...01

361-01- natječaji……………………………………………………………………………...............02

363         Komunalni poslovi

363-01-   općenito……………………………………………………………………………………...01

363-02 -  komunalne djelatnosti. ………..…………………………………………………………….01

363-02-   korištenje javnih površina, zahtjevi i odobrenja…….………………………………………02

363-02-   korištenje javnih površina, ugovori….………………………………………………………03

363-03 -  Komunalni naknada za fizičke osobe………………………………………………………..01

363-03 -  Komunalna naknada za pravne osobe…………………………………………………….....02

363-03-   Komunalna naknada, ostalo…………………………………………………………………03

363-04 -  Komunalno redarstvo ……………………………………………………………………….01

363-05-   Komunalni doprinos…………………………………………………………………………01

370        Stambena politika (stanovi i stanovanja) 

370-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

372         Poslovni prostor 

372-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

400        Financijsko-planski dokumenti
400-01- općenito………………………………………………………………………………………01
401        knjigovodstveno-računovodstveno stanje

401-01- općenito………………………………………………………………………………….......01

402       Financiranje 

402-01-  općenito ……………………………………………………………………………………..01
402-07-  sufinanciranje ……………………….…………..………………………………………….01
402-08- financiranje iz proračuna…………………………………………………………………….01

403         Kreditiranje (zajmovi, jamstva, anuiteti, fondovi) 
403-01- općenito………………………………………………………………………………………01
404          Investicije

404-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

405   Depozitno poslovanje

405-01-   općenito……………………………………………………………………………………..01

406         Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine (osnovna i obrtna sredstva, sredstva opreme, inventar, inventure) 

406-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

410         Porezi

410-01-  općenito ……………………………………………………………………………………...01

411         Doprinosi 

411-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

412         Pristojbe

412-01- općenito ………………………………………………………………………………………01

415        Naplaćivanje poreza, doprinosa, dugovanja i drugih obveza 

415-01- općenito………………………………………………………………………………………01

420        Regresi, premije, kompenzacije

420-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

421         Dotacije i subvencije

421-01-  općenito……………………………………………………………………………………...01

470        Kontrola financijskog poslovanja (financijska kontrola, revizija) 

470-01- općenito……………………………………………………………………………………….01

500        Zdravstvena zaštita 

500-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

551        Oblici socijalne zaštite

551-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

551-01-  pomoć za podmirenje troškova stanovanja………………………………………………….02

551-01-  jednokratne pomoći…………………………………………………………………………..03

551-01-  pomoć za podmirenje troškova smještaja djeteta u predškolsku ustanovu i ustanovu za rehabilitaciju…………………………………………………………………………………………...04

551-01-  subvencioniranje prijevoza učenika u srednje škole…………………………………………05

551-01- podmirenje troškova prehrane učenika u osnovnim školama………………………………...06

551-01- uskrsni i božićni paketi………………………………………………………………………..07

552        Mjere obiteljsko pravne zaštite

552-01-  općenito………………………………………………………………………………………01

601         Predškolski odgoj

601-01-  općenito ……………………………………………………………………………………...01

602-01 - Školstvo 

602-01-  općenito………………………………………………………………………………………01 

604         Stipendije i krediti 

604-01-  općenito…………………………………………………………………………………….01

612         Kulturne djelatnosti 

612-01-  općenito ……………………………………………………………………………………01

620        Šport 

620-01- općenito …………………………………………………………………………………….01

700        Pravosuđe, odvjetništvo, sudovi, javni bilježnik 

700-01- općenito……………………………………………………………………………………..01

810        Državna uprava za zaštitu i spašavanje,mjere zaštite i spašavanja,  civilna služba

810-01-  općenito…………………………………………………………………………………….01

900         Domaća suradnja (suradnja između gradova, općina, počasni građani) 

900-01- općenito……………………………………………………………………………………..01

910         Suradnja s inozemstvom 

910-01-  općenito……………………………………………………………………………………..01

920        Geofizika

920-11 - elementarne nepogode, općenito……………………………………………………………01

930          Geodetsko-katastarski poslovi 

930-01-  općenito …………………………………………………………………………………….01

940        Imovinsko-pravni poslovi

940-01-  općenito …………………………………………………………………………………….01

950        Statistika

950-01- općenito ……………………………………………………………………………………..01

Članak 3.

brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata koji se pojavljuju u uredskom poslovanju upravnih odjela i tijela Općine Tovarnik su:

2188/12-01   -    Jedinstveni upravni odjel Općine Tovarnik

· 2188/12-01/01-pročelnik

· 2188/12-01/02-administrativni referent

· 2188/12-01/03-komunalni referent

· 2188/12-01/04-referent za računovodstvo i financije 
2188/12-03   -    Izvršno tijelo 

· 2188/12-03/01- Načelnik Općine 

· 2188/12-03/02-zamjenik Načelnika Općine 
2188/12-04   -    Općinsko vijeće Općine Tovarnik
Članak 4.
Ovaj će Plan bit će objavljen u „Službenom vjesniku“ Vukovarsko-srijemske županije, a primjenjivat će se od 1. siječnja 2017.  godine.
NAČELNICA OPĆINE TOVARNIK

                                                                                                                          Ruža V. Šijaković
1

